GEDPRO — MODULO GABINETE

Fundamentos Juridicos: sao 4 dispositivos principais em que
0 GEDPRO se fundamenta:
1. Art. 169, § 2°do CPC *“Quando se tratar de processo total ou parcialmente

eletrdnico, os atos processuais praticados na presenca do juiz poderdo ser produzidos
e armazenados de modo integralmente digital em arquivo eletrénico inviolavel, na
forma da lei, mediante registro em termo que sera assinado digitalmente pelo juiz e
pelo escrivdo ou chefe de secretaria, bem como pelos advogados das partes”.

2. Art. 556, § Unico do CPC *“Os votos, acérddos e demais atos processuais
podem ser registrados em arquivo eletrdnico inwielée assinados eletronicamente, na forma
da lei, devendo ser impressos para juntada aos sautm processo quando este ndo for
eletrénico."

3. Art. 1°, 8§ 2° 1ll, a da Lei n® 11.419/06 :“ Art. 1. O uso de meio
eletrdnico na tramitacdo de processos judiciaisnooicacdo de atos e transmissdo de pecas
processuais sera admitido nos termos desta Lei.”

§ 2 Para o disposto nesta Lei, considera-se:

Il - assinatura eletrdnica as seguintes formasdintificacéo inequivoca do signatario:
a) assinatura digital baseada em certificado digeanitido porAutoridade Certificadora
credenciada, na forma dei especifica

4. Medida Provisoria n° 2.2000-2 . medida proviséria anterior a
Emenda n°® 32 que, portanto, segue vigente até delib eragédo do
Congresso Nacional, que institui a ICP Brasil como autoridade
certificadora raiz do governo brasileiro. Ha consen SO
doutrinario e jurisprudencial de que esta medida pr oviséria é a
“lei especifica” a que se refere o dispositivo supr acitado.

Menu principal do GEDPRO

NICA DE DOCUMENTDS PROCESSUAIS

Breve descrigdo do Menu de aplicativos do
GEDPRO disponivel para os gabinetes

[Fachar |

P Aplicacdo usada pelos Desembargadores para
assinar as decisdes.
Bloco Equwvale a0 bloco do Siapro

Hlato-Mess Bioco especifico para o5 processos incluidos em mesa

Slaco Pauta Bloco especifico para a formacio de uma pauta
Cadastro dos Desembargadores e Juizes convocados

fque irdo assinar documentos no gabinete.
Obz. a assinsiura pacrdo & do Desembargedor, mas pode ser configurada para um Juiz convecado durante o periodo de convocagao

Cadastro dé Assinaturss

Yisualizagdo de todas as decisdes proferidas no

Consulta testos do Procosso e
processo (“amvore do processo”)

Chiag&o simultdnea de decisdes repetitivas, isto &,
mesmao modelo em varos processos.

Yide nota emn “Conceitos do GEDPRO"

Criacao Docs, em Lote

Espelho de Pauta

Controle interno de produtividade do Gabinete

Estatistica
ERupia dn fne i Agrupamento de modelos por assnto ou funcionéno

Identificacdo de todos os funcionarios que editaram um
determinado documento

funcionario, perioda, assunto, etc.
Modelo de decisdo ou da um paragrafo de decisio,

3 A M 2002.03.99.005446-4

Histdrico do Documenta

* Imagem de uma “arvore” de processo: ™ pespacho 262
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Conceitos do GEDPRO:

1- O que é “texto base"?

R. Significa utilizar uma decisdo de outro processo como
base (modelo) para uma nova decisdo, seria 0 mesmo que
abrir um documento do Word e clicar em “salvar como ” para

criar um novo documento.

2- O que é “texto padrao”?

R. Costuma ser utilizado para gravar paragrafos esp ecificos
gue séo inseridos nas decisdes e funciona como um a utotexto
no Word, mas também pode ser usado como um modelo.

3- O que é “disponibilizar?

R. Os documentos de um gabinete sdo de propriedade
exclusiva, mas sempre que necessario podem ser

disponibilizados, por exemplo, para que a subsecret aria os
remeta para publicagdo ou para que os outros gabine tes da
mesma turma acessem o0 relatério e voto dos processo S
pautados possibilitando a discusséo antecipada da p auta.

4- O que é “bloco” e “bloco pauta?

R. E o mesmo significado do Siapro, isto €, conjunt o de
processos que serdo movimentados ao mesmo tempo. Ex emplo: o
Desembargador pode assinar todos os documentos (aco rdaos e
decisbes) de um bloco de uma so vez.

Os blocos tém 4 st at us:

= abert o - quando criados.

= fechado - disponivel para assinatura.

= assi nado —logo apéds a assinatura.

= disponibilizado - liberado para a subsecretaria
Bloco Pauta tem o mesmo significado do bloco porém para uma
finalidade especifica, que é a formacdo do bloco de
processos do gabinete em cada pauta.

5- O que é “Resumo de Pauta” e o que é “Espelho de Pauta”?
R. Aquilo que hoje n6s chamamos de “resumo de pauta " foi
desmembrado em dois conceitos:
= Resumo de pauta — é 0 resumo da pauta propriamente dito ou
script, que ¢é gerado automaticamente pelo GEDPRO,
utilizando o texto da Ementa, na seqiiéncia exata da pauta.
= Espelho de pauta — trabalho realizado no gabinete a ntes da
sessdo a partir da leitura do resumo de pauta do pr oprio
gabinete e dos resumos dos gabinetes da mesma Turma A
idéia é destacar os processos que exigem atengcdo po r se
tratar de matéria nova ou ndo pacificada na Turma p ara

alertar o Relator durante a sessdo de julgamento.
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Como Fazer?

1- Como criar uma nova decisao?

1° passo - Posicione o cursor no campo e do processo [ ¢ leia o
cbdigo de barras do processo.
Opcional 1 - Se desejar ver o andamento do processo cligue em

® (onsulto Processual Unificoda

2° passo - cligue em ﬂ (novo documento) € selecione a opcao
desejada (deciséo, despacho, etc.)

Opcional 2 — se desejar utilizar cabecalho com uma peticdo do

processo clique em S Use esta opcéo, por exemplo,

nos embargos de declaracdo para informar quem é o e mbargante.

Opcional 3 — Selecione a data da decisdo e o Magistrado que i ra

assinar a decisao, se forem diferentes dos valores padrdes.

Cata do -

Documento: |12/05/2008

Assinatura:  [sergio Nascimento =l

Tratamento:  |Desembargador Federal =l

"texto a inserir
la la o *ng ili .

3° Passo — No campo texto base € texto padrdo ® ndo utiliza selecione
as opcdes de texto base ou texto padrdo para utiliz ar um modelo

ou a opc¢dao “nao utiliza” para decisdo sem modelo.
4° Passo — Clique em para abrir o documento n&/ord.

Depois de terminar de trabalhar com o documentoMuad clique em t e | o
depois em “confirmar” para salvar o documento no GE DPRO.

Para criacdo simultanea de varias decisbes com 0 mesmo modelo ,

cliqgue em & ; WIS e siga o mesmo procedimento para

criagdo de uma decisdo simples.
2- Como criar um bloco?

1° Passo - Clique em e depois P14 Bloco Y aparecera a seguinte tela:
Selecione as opgdes abaixo para pesquisar os Blocos QU cliqueara criar um Movo Blocao,

Numero do Bloco: |

Descrigdo do Bloco:

Sigla do Usuario :I

Intervalo de Crlagéo:| até: |
Status do bloco:l =
2° passo - clique em AQUL (tela acima), depois dé um nome qualquer para o

bloco e clique 3 Gravar

Descricdo! |nome bloco|
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3° passo  — para finalizar leia o cédigo de barras de todos 0s
processos que se deseja inserir no bloco (tela abai X0) e depois

clique em

Edigdo de blocos de documentos

MOmere do Bloco; 416
N® Processo: < Jzoos03000245756] BT m‘ﬁpo de Documento: |- Todos - =l
Ne Documento: |

Acrescentar Docs, I—
do Bloco GEDPRO no:

Documentos do Bloco

=z 2007.61.11.000537-1 1332 17/7/z008 Despacho

3- Como inserir outros documentos/processos em um b loco que
ja esta criado?
1° Passo - Clique em , depois enlZET] e, por fim, q4§_Pesauisar |

para que sejam exibidos os blocos criados (telx@pa

[ovo [ voltor |

415

nome bloco

418 nome blaca GEDGABIG  03/09/2008  Aberts ﬁ‘ﬂ[ﬂ,ﬁj,ﬁ@@

2° Passo — Escolha o bloco desejado e clique em I (tela acima), leia
o codigo de barra dos processos e cliqud i

Obs. Se o bloco estiver com status “fechado”, eiimemmg’ para abrir o bloco e so
depois clique er %
4- Como os desembargadores assinam as decisbes?

1° passo - Ap6s as revisdes/correcbes das decisbes, 0s

servidores que despacham com os Desembargadores dev em clicar em
(fechar bloco). Este comando libera o bloco para a ssinatura.

2° passo  — O Desembargador, acessando o GEDPRO com seu prop rio
login e senha de rede, deve clicar em e depois em

para visualizar os blocos prontos para assinatura.

Selecione o Bloco ou a Ata para assinar digitalmente.

nome bloco

nome bloco

3° Passo - Selecione o bloco desejado, clique em ¥ Processo para
selecionar todos os processos do bloco e, por fim ¢ lique em

| Assinar | (vide figura abaixo).
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RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA ASSINAR DIGITALMENTE
Numero do Bloco: 415

2046 Despacho

Decisdo Terminativa

4° Passo — introduza o cartdo de certificacao digit al no leitor,
cliqgue em, “Sim” caixa de mensagem, depois em “OK”" na segunda
caixa e, por fim, digite a senha PIN do cartéo e cl ique em “OK”.
GEDPRO - Assinatura Digital x|
' Insita o eToken na porta USE e pressione o bot3o Yes, Mo ou Cancel para cancelar.
i Simn Mo | Cancelar |
12 Caixa de mensagem
'TRF - Assinatura de Documentos ll I

Por Favor, selecione um certificado para assinar

Emitido para | Emitido por | Finalidades | Mome a...
DODDDD .. AC CAIX.. Logond.. DDDODDD...

< i ®

28. Ca|xa de Mensagem (84 I Cancelar Exibir certificado |

Introduzir PIN

Para efetuat logon em "DOOODD DE DOODDDDODDD™

Introduzir PIN: ||

P O comprimenta minima da PIM & 4 bytes
" O comprimenta mé&xima da PIM & & bytes

ok I Cancelar |

Senha PIN

5- O que fazer depois que as decisdes sdo assinadas ? Como
fazer a Guia de Remessa no Siapro?

1° passo — Se o0s processos do bloco assinado serdo remetido s na

mesma GR para a Subsecretaria, este mesmo bloco pode ser

aproveitado. Caso contrario, € necessario criar um novo blocono

GEDPRQ@ver topico: Como criar um novo bloco?).

2° passo - Clique em , depois em e, por fim, em
para que sejam exibidos os blocos (tela abaixo):

416 nome bloco GEDGABIG  03/0%/2008 Fechada

415 nome bloco GEDGABRIG 03/09/2008 Assinado

3° passo  — Clique em n (disponibilizar documentos), selecione
a opcéo “leitura e disponibilizacao”, marque a Subs ecretaria que

recebera os processos e clique em (figura abaixo):
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| Ajuda

Tipos de Permissao

C Leitura * Leitura e Disponibilizagdo

Selecione o5 Grupos: 4

GRP-F-GABCG - Gabinete Desembargador Federal Castro Guerra
GRP-F-GABIG - Gabinete Desembargador Federal Jediael Galvdo
GRP-F-GABSDN - Gabinete Desembargador Federal Sergio Mascimento
GREFP-F-UTU10 aria

A B |

Obs. Importante! SO execute esta acao no dia em que 0S processos
serdo remetidos a subsecretaria, pois esta acdo ali menta
automaticamente uma fase no Siapro, que sinaliza pa ra os

advogados a existéncia de uma nova deciséo.

4° Passo — Clique em Q e, na tela dos blocos, clique em

™
ﬁg para exportar este bloco do GEDPRO para o Siapro. Anote o
numero do bloco no Siapro.
5° Passo — Faca a Guia de Remessa no Siapro utilizando a op cao
“LeBloco” para néo precisar ler o cddigo de barras dos processos
novamente.

6- Como criar um novo acordao?

R. O procedimento € idéntico ao da criacdo de uma d ecisao,
basta escolher a opcéo Rel/Voto para relatério e Vo to.

Neste sistema, a assinatura € digital e como nao ha certeza
de que o relator iré lavrar o acérdao, o acordao € feito em
um documento apartado, todavia, ao assinar um bloco o]

Desembargador assina os 2 documentos de uma so vez.

7- Como incluir os processos em pauta?

Neste sistema, a inclusdo dos processos em pauta ex ige o
relatorio/voto pronto. Basta clicar em bl oco pauta e
informar o nimero da pauta para que a Subsecretaria possa

processar a pauta.

8- Como fazer o resumo de pauta e o espelho de paut a?

R. O resumo de pauta € gerado automaticamente depois de
publicada a pauta pela Subsecretaria.

O espelho de pauta é feito a partir da leitura dos resumos

de pauta do proprio gabinete nos processos em que O
Desembargador é relator e também nos processos em ¢ ue ele
ird votar.

Basta selecionar os processos de assuntos novos ou agueles
em que ndo ha unanimidade para incluir um destague
(comentario).
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Estes processos serdo destacados e irdo para o inic io da
pauta logo apd6s o0s processos com sustentacdo oral,

incluidos em mesa e aqueles com pedido de preferénc ia.

Na sistematica do TRF4, ap6s o julgamento dos proce SS0S
destacados, o Presidente da Turma simplesmente proc lama o

julgamento dos “demais” processos por unanimidade.

9- Como os acordaos sao assinados e disponibilizado s?

Apos a informacéo do resultado da sesséo de julgame nto pela
Subsecretaria, 0s processos com julgamento concluid o formam
um bloco disponivel para assinatura e disponibiliza cao nos

mesmos moldes das decisdes monocraticas.



